
L’educazione finanziaria La conoscenza degli argomenti per la gestione di soldi: i risparmi, i pagamenti,
i finanziamenti, le assicurazioni, gli investimenti, le carte di credito, etc.

La burocrazia L'organizzazione degli uffici pubblici per il cittadino.
In Italia la burocrazia è difficile da comprendere soprattutto per la lingua usata.
Anche le grandi compagnie private come le banche e le società di
assicurazioni usano una lingua molto simile a quella burocratica.

La cassiera/ Il cassiere In banca o all’ufficio postale la cassiera/il cassiere era la persona che gestiva il
contante. Oggi si chiamano assistenti alla clientela.
La parola cassiera/cassiere oggi si usa nei supermercati o nei grandi
magazzini per indicare la persona a cui pagare.

La consulente finanziaria/ Il
consulente finanziario

La persona che gestisce i tuoi soldi e li investe nel modo migliore per te e per i
tuoi obiettivi.

La sede L’ufficio principale di una società.

La filiale L’ufficio secondario di una società.
Le banche hanno una sede centrale e varie filiali.

Compilare (una distinta di
versamento, un modulo di bonifico,
un bollettino postale)

Scrivere i dati e le informazioni su un modulo (si usa anche riempire il
modulo).
Il modulo è un foglio con cui chiedi qualcosa alla banca o ad un ufficio
pubblico.
Per esempio, in banca compili la distinta di versamento per depositare soldi e
assegni oppure compili il modulo di bonifico per mandare i soldi a qualcuno;
alla posta compili un bollettino postale (per esempio, per fare il pagamento
dell’iscrizione a scuola).
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Versare/Depositare un assegno Quando qualcuno ti paga per un lavoro che hai fatto, puoi ricevere un bonifico
direttamente sul conto corrente (devi dare le coordinate IBAN a chi ti deve
pagare), oppure la persona può darti un assegno che poi vai a
depositare/versare.

Puoi fare il versamento:
● In banca
● Al bancomat (ATM)
● Tramite app

Il numero di conto corrente Quando fai le operazioni con la tua banca è importante avere il numero di
conto corrente.
Quando devi ricevere un bonifico da un’altra banca, allora è importante dare
l’IBAN.
L’IBAN è un codice di 32 caratteri (numeri e lettere) che indicano: il paese, la
banca, la filiale dove hai il conto corrente, il numero di conto corrente.
Quindi, l’ultima parte dell’IBAN è il numero del tuo conto corrente.

Il nome e il cognome
dell’intestatario del conto corrente

Il conto corrente può essere di una o più persone: sono gli intestatari del conto
corrente.
Per esempio: se il conto è intestato a Marco Verdi e Michele Draghi, allora
Marco e Michele sono gli intestatari del conto.

La descrizione dei valori I valori sono i soldi contanti, gli assegni, la valuta estera, etc.

I contanti (tagli e numero di
banconote)

I tagli delle banconote in Euro sono: 5€, 10€, 20€, 50€, 100€, 200€.
Se versi 1000€ in tagli differenti, allora puoi indicare, per esempio:
taglio 50€ x 18 = 900€
taglio 20€ x 5 = 100€
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Totale 1000€

Gli assegni: tipologia, numero,
piazza, importo

Oggi non è più necessario scrivere questi dati, però è importante sapere cosa
sono.

Tipologia della assegno:
- assegno circolare (è un pagamento sicuro).
- assegno bancario (non è sicuro, devi aspettare una settimana/dieci

giorni per spendere i soldi).

Piazza dell’assegno: è un dato importante per gli assegni bancari, è la città
dove si trova il conto corrente dell’assegno.

- Se è sulla stessa piazza/città del luogo in cui fai il versamento, ci vuole
una settimana per sapere se ci sono i soldi sul suo conto corrente.

- Se invece è fuori piazza, cioè in una città diversa, ci vogliono una
decina di giorni.

La compilazione (sostantivo/ vedi il verbo Compilare)

Essere in fila/Stare in fila/Fare la fila Se sei in fila/stai in fila/fai la fila, stai aspettando di fare un'operazione oppure
di comprare qualcosa.

La gestione dei portafogli L’insieme dei tuoi investimenti che il consulente finanziario o la consulente
finanziaria gestisce al meglio per te.

Divulgare Quando qualcuno spiega in modo semplice e chiaro un argomento tecnico e
spesso difficile.

La divulgatrice/il divulgatore La persona che divulga.
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L’azione (di una società) La parte del capitale di una società, in inglese si dice stock o share.

L’obbligazione La parte di soldi che dài in prestito a una società, in inglese si dice bond.

Il rischio Il capitale che potrei perdere in un investimento.

Gli strumenti finanziari Le azioni, le obbligazioni, i fondi comuni di investimento, etc. dove investi i tuoi
soldi

In possesso di laurea Che ha una laurea (possedere significa avere)

Fare l’assicurazione della
casa/della macchina

Pagare dei soldi ogni anno per proteggere la macchina o la casa: se succede
qualcosa di grave, come un danno o un incidente, la compagnia di
assicurazione paga per quel danno o per quell’incidente.

Il permesso di soggiorno Un documento che permette ad una persona straniera di vivere in Italia,
lavorare e studiare.

Prendere lo stipendio Ricevere dei soldi per un lavoro che hai fatto.

Chiedere un finanziamento Chiedere dei soldi alla banca per un tuo progetto o un acquisto importante.
Per chiedere un finanziamento alla banca, devi avere un conto corrente e
ricevere lo stipendio ogni mese.

Mandare i soldi alle famiglie Spedire i soldi con un bonifico (in banca) o tramite i servizi di trasferimento di
denaro internazionale (come Western Union o Moneygram).

Usare il bancomat per
prelevare/fare la spesa

Puoi usare la tua tessera/carta bancomat (o carta di debito) per prelevare/fare
un prelevamento allo sportello ATM, oppure per fare la spesa (POS).
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Le istruzioni di accesso ai servizi
telematici

Cosa fare per entrare nei servizi online (della banca, della posta, etc.).

Il contratto di lavoro Un documento legale dove sono scritte le regole di lavoro (orario di lavoro,
giorno libero, giorni di ferie, le cose da fare per quel lavoro, lo stipendio, etc.)

L’esclusione Il verbo è escludere, lasciare fuori qualcuno da un gruppo.

L’inclusione Il verbo è includere, accogliere qualcuno all’interno di un gruppo.

Il burocratese La lingua della burocrazia italiana.

La forma passiva Una struttura grammaticale tipica dell’italiano burocratico.
Se io dico: io pago le tasse, questa è la forma attiva.
Se dico: le tasse sono pagate da me, questa è la forma passiva.
La forma passiva ha una costruzione più complessa ed è più difficile da
comprendere.

Acquistare un immobile (una
casa/un negozio/un garage)

Immobile è la parola tecnica per dire una casa, un negozio, un garage.

Girare i soldi da un conto all’estero
a un conto italiano e viceversa

Spedire/Inviare/Mandare i soldi da un conto all’altro, quando i conti sono
intestati alla stessa persona (girare/ fare un giroconto)

Pagare le tasse (sul reddito da
lavoro, sul reddito da immobili)

Il reddito è denaro che ricevi.
Il reddito da lavoro è lo stipendio;
Se invece sei proprietario di una casa e la affitti ad altre persone che ti pagano
l’affitto, questo è un reddito da immobili.

Istituzioni pubbliche e private Sono le grandi organizzazioni dello stato oppure quelle private.
Tra le istituzioni private ci sono le banche.
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In allegato Insieme a (per esempio: in allegato a questa mail trovate il modulo compilato).

In grassetto Quando le parole in un testo sono più scure.
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